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Bando per la realizzazione corsi di lingua inglese volti 

all’acquisizione delle certificazioni PET, FIRST, CAE - esperto 

personale esterno a.s. 2022/2023 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

VISTO che l’art. 43 del D.I. n. 129 del 28 Agosto 2018 concernente le "Istruzioni generali 

sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche" consente di stipulare 

contratti di prestazione d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti al fine di 

garantire l'arricchimento dell'offerta formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi 

di ricerca e sperimentazione;  

VISTI gli art. 30, 35 e 88 del C.C.N.L. 29.11.2007;  

VISTO l’art. 7 D. Lgs 165/2001 VISTO il PTOF di questo Istituto all’interno del quale è 

previsto la realizzazione di corsi di preparazione agli esami di certificazione linguistica esterna 

per gli alunni dell’ISTITUTO;  

CONSIDERATA la necessità di assegnare a soggetti specializzati l’organizzazione e la 

realizzazione di corsi di approfondimento della lingua inglese per l’anno scolastico 2022/2023 

da tenersi in sede.  

VISTO il D.legs.112/2008 convertito in L.133/2008;  

VISTA la Circ. n.2 dell’11/03/2008 del Dipartimento della Funzione pubblica;  

VISTO deliberato dal consiglio di istituto del giorno 5/02/2019 con delibera n 15 che disciplina 

le modalità di attuazione delle procedure di REGOLAMENTO D’ISTITUTO PER IL 

CONFERIMENTO INCARICHI DI COLLABORAZIONE A ESPERTI ESTERNI/INTERNI 

TRAMITE CONTRATTI DI PRESTAZIONE D’OPERA;  
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EMANA  

1) Un bando per la realizzazione da parte di soggetti specializzati per corsi di lingua inglese 

volti all’acquisizione delle certificazioni: n. 1 corso PET B1 (30 ore) n. 2 corsi FIRST B2 

(40 ore cadauno), n. 1 corso CAE C1 (40 ore) per gli alunni e il personale dell’Istituto 

 

2) Verranno accettate esclusivamente domande da parte di soggetti idonei professionalmente 

per la preparazione delle suddette certificazioni e che siano in possesso di certificazioni di 

qualità o europee e che rispondano a criteri di efficacia, efficienza.  

 

3) Per l’accesso ai corsi si terrà conto di: 

a. certificazione linguistica già in possesso 

b. corsi di inglese già frequentati  

c. classe frequentata dagli studenti (PET per il biennio, FCE per il triennio) 

d. test di ingresso, non obbligatorio nel caso in si fosse già in possesso di certificazione.  

 

4) Il compenso è di €35,00 LORDO DIPENDENTE l’ora per le ore di docenza ed €17,50 per 

Coordinamento, Monitoraggio test, ecc. Il compenso è corrisposto in correlazione alle ore 

effettivamente svolte, saranno applicate le ritenute fiscali nella misura prevista dalle vigenti 

disposizioni di legge. Nel caso di affidamento dell’attività a soggetto non in possesso di partita 

IVA, il compenso corrisposto in correlazione alle ore effettivamente svolte è assoggettato alla 

disciplina fiscale e previdenziale prevista per il lavoro autonomo (ritenuta d’acconto pari al 

20% e l’obbligo di Iscrizione alla Gestione separata INPS qualora dai contratti derivi un reddito 

annuo superiore a 5.000 €, come previsto dalla circolare n.2 dell’11 marzo 2008 del 

Dipartimento della Funzione pubblica e dall’art. 44, comma 2, del D.L. 30/09/2003, n. 269 

convertito in legge 326/2003).  

 

5) Contenuti del Bando 

 

Obiettivi Conseguire le abilità linguistiche previste per il livello, PET, FIRST 

CAE.  

Titolo del progetto Progetto “certificazioni PET, FIRST, CAE”.  



Requisiti richiesti Preferibilmente docente madrelingua/bilingue;  

Esperienza in corsi di approfondimento / formazione di inglese in 

preparazione all’esame per le certificazioni PET, FIRST,CAE  

Durata e classi 

coinvolte 

A.S. . 2022/2023  

Decorrenza NOVEMBRE 2022, ore settimanali da concordare; 

tutte le classi dell’Istituto e personale interessato 

Funzioni e compiti 

dell’esperto 

- analisi delle competenze in ingresso;   

- svolgimento delle attività d’insegnamento e di assistenza di 

lavoro individuale e/o di gruppo;   

- promozione dei processi di partecipazione, operatività e 

apprendimento cooperativo;   

- coordinamento della produttività individuale, della 

comunicazione, della condivisione;   

- verifica e valutazione con definizione delle competenze in 

itinere e in uscita;  

- collaborazione con il docente referente per quanto riguarda 

la comunicazione dei risultati in itinere e finali raggiunti 

nonché della frequenza ai corsi;  

- obbligo di documentare le attività svolte su un registro, come 

anche la programmazione del corso.   

 

6)CRITERI PUNTEGGI base 100  

TITOLO DI 

STUDIO Max p. 25 

TITOLI 

CULTURALI 

SPECIFICI p.15  

MADRELINGUA/ 

BILINGUE/ CPE 

Max p. 30 

ESPERIENZE DI 

LAVORO NEL 

SETTORE Max p. 30 

Diploma p.10  

Laurea p.20 

Abilitazione p.1 (fino 

a p.2) Competenze 

informatiche 

certificate p.3 

Corsi di 

perfezionamento 

post-laurea p. 5 (per 

ognuno) (fino a 10) 

Specializzazione post 

diploma p. 5 Corsi di 

formazione specifici 

(almeno 50 ore) p.1 

(per ognuno) fino a 

p.5 punti 30 

 a)Per ogni anno di 

esperienza lavorativa 

preparazione corsi del 

bando p. 5 (fino a p.20) 

b)Per ogni esperienza 

specifica nei progetti di 

istituto P.O.N./PTOF p. 

1 (fino a p. 8) Per ogni 

pubblicazione in lingua 

inglese p. 1 (Fino a p.2) 



 

7) I soggetti interessati a organizzare i suddetti corsi nell’a. s. 2022/2023 dovranno inviare 

l’istanza esclusivamente tramite PEC rmps320009@pec.istruzione.it dell’ Istituto “Liceo 

scientifico Ascanio Landi ” di Velletri (RM) entro e non oltre le ore 10.00 del giorno 

11/11/2022 . Non saranno accettate altre forme di consegna. I docenti interessati potranno 

produrre domanda in carta semplice. La candidatura deve essere presentata mediante apposita 

scheda (all. A-B) allegata al presente bando, oltre al C.V. professionale in formato europeo, 

con in calce la dichiarazione di veridicità del contenuto ai sensi della Legge 4/01/1968, della 

Legge 127/97, del DPR 445/2000, unitamente alla fotocopia del documento di identità. 

L’Istituto” non assume alcuna responsabilità per la dispersione di comunicazione dipendente 

da inesattezze nell’indicazione del recapito da parte del concorrente oppure da mancata o 

tardiva comunicazione di cambiamento dell’indirizzo indicato nella domanda, né per eventuali 

disguidi postali o comunque imputabili a fatti terzi, a caso fortuito o di forza maggiore.  

 

8) Criteri di valutazione dei titoli delle candidature  

Le domande saranno vagliate da apposita commissione che stilerà la graduatoria provvisoria, 

che sarà pubblicata in Albo pretorio on-line dell’Istituto, al Sito Web Sezione Amm.ne 

Trasparente e al Sito Web.  

 

9) REQUISITI PER L’AMMISSIONE ALLA SELEZIONE:  

Per l’ammissione alla selezione per il conferimento dell’incarico occorre:  

a. Godere dei diritti civili e politici;  

b. Non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che 

riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 

amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;  

c. Essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali. 

 

L’affidamento dell’incarico avverrà previa acquisizione dell’autorizzazione da parte 

dell’amministrazione di appartenenza dell’esperto, se dipendente pubblico, in applicazione 

dell’art. 58 del D.Lvo 3 febbraio 1993, n. 29 e successive modificazioni ed integrazioni.  

 

L’istituto si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola 

domanda pervenuta purché pienamente rispondente alle esigenze progettuali o di non procedere 
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all’attribuzione dello stesso a suo insindacabile giudizio. La scuola si riserva, inoltre, di non 

procedere all’affidamento degli incarichi in caso di mancata attivazione dei corsi. 

 

Si allega domanda di partecipazione Allegato A-B  

  



ALLEGATO A  

Domanda di partecipazione al bando di realizzazione corsi di lingua inglese volti 

all’acquisizione delle certificazioni PET, FIRST, CAE- esperto personale esterno A.S. 

2022/2023  

 

AI Dirigente Scolastico  

 

II/la sottoscritto/a____________________________________________________________, 

nato/a a __________________________________________il_________________residente 

a _________________________________________, in Via _________________________ 

Tel. _________________ ____________email_________________ @ _________________ 

C F. __________________________________ P.I. _________________________________  

 

Chiede  

 

L’ammissione alla selezione per il conferimento di incarico finalizzato a realizzazione corsi di 

lingua inglese volti all’acquisizione delle certificazioni PET, FIRST, CAE- esperto 

personale esterno A.S. 2022/2023  

 

Allega:   

● Allegato B dichiarazione autocertificata dei requisiti di accesso, dei titoli di 

specializzazione, formazione e delle esperienze professionali.  

● Autorizza al trattamento dei dati personali ai fini della gestione della selezione 

● Dichiara di aver preso visione del bando e di approvarne senza riserva le prescrizioni.  

 

Ai sensi dell'art 445/2000 la dichiarazione sottoscritta è inviata con allegata copia di un 

documento di identità valido  

 

Data,________________            

Firma 

 _____________________________________  

 

  



 

ALLEGATO B  

Autocertificazione dei titoli e delle esperienze ai fini della partecipazione al bando di 

selezione “realizzazione corsi di lingua inglese volti all’acquisizione delle certificazioni 

PET, FIRST, CAE esperto personale esterno A.S.2022/2023”  

 

Al Dirigente Scolastico 

  

II/la sottoscritto/a____________________________________________________________, 

nato/a a __________________________________________il_________________residente 

a _________________________________________, in Via _________________________ 

Tel. _________________ ____________email_________________ @ _________________ 

C F. __________________________________ P.I. _________________________________ 

 

Avendo presentato domanda di partecipazione alla selezione per il conferimento di incarico 

finalizzato alla realizzazione del progetto di “realizzazione corsi di lingua inglese volti 

all’acquisizione delle certificazioni PET, FIRST, CAE esperto personale esterno A.S. 

2022/2023  

 

Consapevole che chiunque rilascia dichiarazioni mendaci è punito ai sensi del codice penale e 

delle leggi speciali in materia, ai sensi e per gli effetti dell'art. 46 D.P.R. n. 445/2000  

 

Dichiara   

● di essere cittadino/a italiano/a oppure di essere cittadino del seguente Stato 

__________________________________________________________;   

● di essere in godimento di diritti politici e civili;   

● l’inesistenza di condanne penali o di procedimenti penali pendenti;   

● l’inesistenza di qualsiasi causa ostativa a stipulare contratti con la Pubblica 

Amministrazione;   

● di essere a conoscenza di tutte le circostanze generali e particolari e di tutti gli oneri 

previsti che possono influire sullo svolgimento del servizio e di aver ritenuto di poter 

partecipare alla gara con un’offerta ritenuta remunerativa e comunque tale da 

permettere il regolare espletamento del servizio stesso;   

● di non trovarsi nelle condizioni che comportano l’esclusione dalla partecipazione alle 

gare ai sensi dell’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 

● di essere informato/i, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003, 

che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, 

nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa e di 



autorizzare espressamente tale trattamento;  che il recapito per le comunicazioni relative 

al presente bando è il seguente:  

_____________________________________________________________________

________________ con sede in ___________________________________________ 

(Prov. di ______) c.a.p. _______ via/Piazza _________________________n. ___ 

telefono n. ____________________________ fax n __________________________ 

e.mail: ____________________________________@_________________________ 

pec: _____________________________________@__________________________   

 

● di autorizzare la stazione appaltante a trasmettere le comunicazioni a detto indirizzo di 

posta elettronica/pec, sollevando l’Istituto da qualsiasi responsabilità in ordine alla 

mancata conoscenza delle comunicazioni così inviate.  

 

Di essere in possesso del seguente titoli DI STUDIO di accesso al presente bando:  

● diploma  

conseguimento il _________ presso __________________________ votazione ___________ 

● laurea  

conseguimento il _________ presso __________________________ votazione ___________ 

 

Di essere in possesso dei seguenti Titoli di ABILITAZIONE e Formazione 

Professionale:  

● Abilitazione 

conseguimento il _________ presso __________________________ votazione ___________ 

● master o altra specializzazione attinenti l'attività richiesta  

conseguimento il _________ presso __________________________ votazione ___________ 

tematica ___________________________________________________________________ 

● competenze informatiche 

conseguimento il _________ presso __________________________ votazione ___________ 

conseguimento il _________ presso __________________________ votazione ___________ 

● corsi di perfezionamento post-laurea  

conseguimento il _________ presso __________________________ votazione ___________ 

conseguimento il _________ presso __________________________ votazione ___________ 

conseguimento il _________ presso __________________________ votazione ___________ 

conseguimento il _________ presso __________________________ votazione ___________ 

conseguimento il _________ presso __________________________ votazione ___________ 



 

● Specializzazione post- diploma 

conseguimento il _________ presso __________________________ votazione ___________ 

conseguimento il _________ presso __________________________ votazione ___________ 

conseguimento il _________ presso __________________________ votazione ___________ 

conseguimento il _________ presso __________________________ votazione ___________ 

conseguimento il _________ presso __________________________ votazione ___________ 

● Corsi di formazione specifici 

conseguimento il _________ presso __________________________ votazione ___________ 

conseguimento il _________ presso __________________________ votazione ___________ 

conseguimento il _________ presso __________________________ votazione ___________ 

conseguimento il _________ presso __________________________ votazione ___________ 

conseguimento il _________ presso __________________________ votazione ___________ 

 

 

Di aver svolto le seguenti esperienze professionali di lavoro attinenti alle attività del 

presente bando ISTITUTI SCOLASTICI / ENTI/ altro  

 

servizio in qualità di _________________________________________________________  

presso _____________________________________________________________________ 

dal _____________________________ al ___________________________  

 

servizio in qualità di _________________________________________________________  

presso _____________________________________________________________________ 

dal _____________________________ al ___________________________  

 

servizio in qualità di _________________________________________________________  

presso _____________________________________________________________________ 

dal _____________________________ al ___________________________  

 

servizio in qualità di _________________________________________________________  

presso _____________________________________________________________________ 

dal _____________________________ al ___________________________  

 



servizio in qualità di _________________________________________________________  

presso _____________________________________________________________________ 

dal _____________________________ al ___________________________  

 

servizio in qualità di _________________________________________________________  

presso _____________________________________________________________________ 

dal _____________________________ al ___________________________  

 

servizio in qualità di _________________________________________________________  

presso _____________________________________________________________________ 

dal _____________________________ al ___________________________  

 

servizio in qualità di _________________________________________________________  

presso _____________________________________________________________________ 

dal _____________________________ al ___________________________  

 

servizio in qualità di _________________________________________________________  

presso _____________________________________________________________________ 

dal _____________________________ al ___________________________  

 

servizio in qualità di _________________________________________________________  

presso _____________________________________________________________________ 

dal _____________________________ al ___________________________  

 

servizio in qualità di _________________________________________________________  

presso _____________________________________________________________________ 

dal _____________________________ al ___________________________  

 

aver effettuato le seguenti pubblicazioni nel settore:  

titolo: ________________________________________________________data_________ 

titolo: ________________________________________________________data_________ 

 

Data, _________________________________ Firma ________________________ 
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